1) Bir toplanti planlamak icin tarayicinizdan “zoom.us” adresine gidip hesabiniza giris
yaptiktan sonra ekraninizin solundaki “Meetings” sekmesine tiklamali ve ardindan
“Schedule a meeting” butonuna tiklamalisiniz.
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Profile Meetings ——> Toplantilar

Meetings

Webinars
B2 StartTime to End Time
Recordings
Toplanti olusturmak igin

Setti
e bu sekmeye tiklamalisiniz.

Account Profile

Reports

Attend Live Training
Video Tutorials
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SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING »

Get Training

Upcoming  Previous Personal Room  Meeting Templates

| Schedule a Meeting

Bir toplanti planla —

The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar. o

M=  Microsoft Outlook Plugin

=  Chrome Extension

[ Schedule a Meeting ] —

2.1) “Schedule a Meeting” butonuna tikladiktan sonra toplantinizi planlamak istediginiz
saat ve tarih gibi bilgileri asagida aciklanan ilgili alanlara girmelisiniz.
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SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING »

My Meetings (https: fzoom.us/meeting?type=upcoming) Schedule a Meeting

Profile

Schnduie a Miuting — Toplantinizin adini/konusunu buraya yazmalisiniz.

Webinars

Topic
Recordings
Settings Description (Optional)
Ac Profil .
coumene I—)Toplantlnlzm aciklamasini -opsiyonel olarak- buraya yazmalisiniz.
Reports .
When 11/17/2020 D o0~ | pM - Ogleden once igin “AM”,
Toplantinizin tarihini ayarlamalisiniz. 6gleden sonra igin “PM” segmelisiniz.
— Toplantinizin saatini ayarlamalisiniz.
Attend Live Training . n \l/— 1 v~ hr O ~  min
Videa Tutotials Toplantinizin kag saat
ve daklka Sﬂrecegini Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants.

Knowledge Base

belirlemelisiniz.

Upgrade now to enjoy unlimited group meetings. Contact Orhan Durka (mailto:orhan. durka@boun. edu.tr)

Do not show this message again

Time Zone (GMT+3:00)

Istanbul -

Tekrarlayan bir toplanti planlamak i¢in “Recurring meeting”

Recuringmeeting | gecenegine tiklamali ve asagida gosterilen (2.3) ayarlari

tamamlamalisiniz.

Meeting ID ® Generate Automatically Personal Meeting ID

Bu alandaki bilgileri degistirmenize
-simdilik- gerek yoktur.

“Waiting Room” secgenegini isaretlerseniz,

Security Passcode

5913 m katilimcilar toplantiya girmek |sted|klgr|nde
bekleme odasina alinir. Host olarak siz,

“Passcode”, toplantilarinizi daha giivenli hale getirmenin ve istenmeyen
katilimcilarin toplantiniza katilmasini 6nlemenin kolay bir yoludur. Isterseniz

bu secenegi kaldirabilirsiniz.

teker teker kullanicilar kabul ederek
toplantiya katilmalarini saglayabilirsiniz.

2.2) Video, ses ve toplanti ayarlarini yapmalisiniz. “Save” butonuna tiklayarak toplantinizi

kaydedebilirsiniz.
[ hibi '
e Hoseren = v ? o Baslangigta katilanlarin videolarinin
Al Kapall acik olup olmayacagini belirlemelisiniz.
1 1
Participant —Katilimei on O off

Bu alandaki bilgileri

Audio Telephone Computer Audio @ Both degistirmenize -simdilik-
rek yoktur.
Dial from United States of America Edit gerek yo tu
Meeting Options I Allow participants to join anytime I—)Katlllmmlar, host onayi gerekmeden toplantiya katilabilir
Toplanti Secenekleri
izin vermek I Mute participants upon entry HKatlllmmlarm mikrofonu ilk giriste kapali olur
istediginiz €—
erisim ozelligine
tiklamalisiniz. | Require authentication to join HKatlllmcmm zoom hesabi olmasi gerekir
I Automatically record meeting on the local computer |—— ToPlantiy1 otomatik olarak
bilgisayara kaydet

2.3) “Recurring Meeting” tekrarlanan bir toplanti yaratmaya yarar. Bu sayede katilimcilar
her giin/hafta/ay ayni link lizerinden toplantiya giris yapabileceklerdir. Katilimcilara bir kez

link/toplanti daveti gondermeniz yeterlidir.

Recurring meeting Every day, until Nov 2

3, 2020, 7 occurrence(s)

Recurrence ; "
By Daily
Yinelenme
Repeat every 1+ | day
Tekrgr sikhgi
End fiate ®By 11/23/2020 7 OAfter| 7 ~ occurrences
Bitis tarihi Kesin bi 'h Belirli bi krard
esin bir tari elirli bir tekrardan
belirlemek igin Q |H sonra bitmesi igin
kullanilir. kullanilir.
Toplantinin tekrarlanma sikligini segin
Vv
Recurrence [ Select A ]
Repeat every Daily —> Giinlik
Weekly ——> Haftalik
End date Monthly ——> Aylik

No Fixed Time ———> Sabit zaman yok

2.3.1) “Daily”

Recurring meeting Every day, until Nov 23, 2020, 7 occurrence(s)

Recurrence [ Daily = ] —_

Repeat every 1

Endidate OBy 11/23/2020 |3
2.3.2) “Weekly”

Seciminiz giinliik oldugunda bu toplanti linki
belirlediginiz giin sikliginda toplanti saatinde acilir.

v | day ——> Kag giinde bir yinelenmesi gerektigini seginiz.

After 7 ~ occurrences

Recurring meeting Every 2 weeks on Mon, Tue, until Feb 9, 2021, 13 occurrence(s)

Seciminiz haftalik oldugunda bu toplanti linki belirlediginiz

Recurrence Weekly v hafta sikliginda toplanti saatinde agilir.
Repeat every week ——> Kag haftada bir yinelenmesi gerektigini seginiz.
Occurs on Sun Mon Tue Wed | Thu Fri Sat —— Haftanin hangi giinlerinde

End date OBy 02/09/2021 |

2.3.3) “Monthly”

yinelenmesi gerektigini seginiz.

After 7 + | occurrences

Recurring meeting Every 2 weeks on Mon, Tue, until Feb 9, 2021, 13 occurrence(s)

Recurrence Monthly g Seciminiz aylik oldugunda bu toplanti linki belirlediginiz ay
sikh@inda toplanti saatinde acilir.

Repeat every 1~ |month ———> Kag ayda bir yinelenmesi gerektigini seginiz.

Occurs on ®Day| 17 - | of the month ——> Sectiginiz ayin hangi giiniinde yinelenmesi gerektigini segin.

Of Brst Sunday o |EFEREREN s Ya da ayin belirli haftalarinda toplantinin

tekrarlanmasini saglayabilirsiniz.

End date ®By 05/17/2021 7 OAfter) 7~ occurrences

First —> ik

@B
Second — 5 jkinci
Third 3 Cglinel
625: Fourth ———> Dordiincii
Last —— > Sonuncu

@3 First ~ Sunday ~ | of the month ®  First v | Sunday ~ Jof the month

Pazar ¢——, Sunday —
Pazartesi &—— Monday
Sall ¢—— | Tuesday
Carsamba ¢———  Wednesday  |Room
Persembe & . Thursday
Cuma &—— | Friday
Cumartesi €——  Saturday

Ornek - 1: Asagidaki gibi bir secim yaparsaniz
bunun anlami her ayin son cuma giinii bu
toplanti tekrarlanacaktir.

®  Last v [ Friday v ]of the month

2.3.4) “No Fixed Time”

Recurrence [ No Fixed Time v ]

Ornek - 2: Asagidaki gibi bir secim yaparsaniz
bunun anlami her ayin iigiincii gargsambasi
bu toplanti tekrarlanacaktir.

® Third v | Wednesday - | of the month

Belli bir zamani olmayan herhangi bir anda baglatabileceginiz bir
toplanti igin “No Fixed Time" segenegini isaretleyiniz.

3) Toplantinizi basariyla olusturdunuz. Bu sa
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Profile My Meetings — Manage “Benim itk toplantim®
ople Benim ilk toplannm
Webinars

Meeting ID 941 5375 7674

Telephone and Computer Audio

Buraya tiklayarak
> d bilirsini
4.adima gegebilirsiniz. sl from United States of America

Meeting Options Allow participants to join anytime
Mute participants upen entry

Require authentication to join

Automatically record meeting on the Jocal

Delete this Meeting Save as a Meeting Template

Bu toplantiyi sil

Copy Meeting Invitation

Meeting Invitation

is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: My Meeting
Time: Nov 18, 2020 06:00 PM Istanbul

Join Zoom Meeting
https:/boun-edu-tr.zoom.us/[/92502394354?
pwd=bW40b58yZINCWHZNADINRF)zN1A1QTO?

Meeting ID: 925 0239 4354
Passcode: 237188
One tap mobile

yfada toplantinizla ilgili detaylar bulunmaktadir.

SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING ~

Start this Meeting

Bu toplanbda online egitimde yaganilan zorluklardan bahsedilecektir.

fercriogs Toplantiyi baslat
Settings ne HNow 17, 2020 02:00 PM Istanbul
e S 1 2 EErRy G 7 2 1
Account Profile Add to | m Goople Calendar ] | ﬂi Outlook Calendar {bes) J l e.:’.\hoo Calendar J
Reports

Passcode seusmans  Show Wialting Room
Artend Live Training
Limk https:boun-edu-trzeomus/j/P41537576 74 pwd=TIhDV1A251 VRcDOZQ2FBS 2p4eVdKQTOR €& Copy Invitation
Fost off |H Toplanti linki \L
Participant Off

Toplanti linkini kopyala

Toplantiyi diizenle e| Toplantiy1 baglat

computer (Bir onceki adima gider.) T
T W

+13126266799,,925023943544,.,,,,0#,,237188# US (Chicago)
+13462487799,925023943544,,,,,,0#,237188# US (Houston)

Dial by your location
+1 312 626 6799 US (Chicago)
+1 346 248 7799 US (Houston)
+1 646 558 8656 US (New York)

1 ££0 0NN 0420 1€ ICan laeal

Toplanti davetini kopyala Cancel iptal

4) “Meetings” butonuna tikladiktan sonra karsimiza olusturdugumuz toplantiya genel bakis
sayfasi gelecektir. “Start” butonu ile toplantiyi baglatabilir; “Edit” butonu ile toplanti
bilgilerini diizenleyebilir; “Delete” butonu ile toplantiyi silebilirsiniz.
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Profile Meetings

SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING -

Get Training

Upcoming  Previous Personal Room  Meeting Templates

Webinars ) ;
f StartTime to End Time Schedule a Meeting

Recordings = “
Settings Today
Acint brotie 02:00 PM - 03:00 PM Benim ilk toplantim TR
Reports Meeting |D; 941 5375 7674 l

Baslat Sil
Attend Live Training DuZenle

Video Tutorials

Knowledge Base



